LANDKREIS peg
CALW &=

Ausbildung
zur/m

Verwaltungs-
fachangestellten



Voraussetzungen flr die Ausbildung

Mindestens mittlere Reife

Personliches Engagement

soziale Kompetenz

Kontakt- und Teamfahigkeit

Ausdauer

Kreativitat

Die Ausbildungsdauer betragt 3 Jahre und kann je nach Vorbildung auf 2,5
Jahre verkirzt werden.

Ausbildungsinhalte

Praktische Ausbildung

Waéhrend der Ausbildung werden Sie in die verschiedenen Abteilungen des
Landratsamtes eingeteilt. Sie lernen dabei die vielfaltigen Aufgaben des Landkreises
kennen. Sie lernen die Umsetzung von Rechtsvorschriften in Wort und Schrift sowie
den Umgang mit Haushalts- und Rechnungswesen. Die verschiedenen Aufgaben
bieten die Moglichkeit eines innovativen Organisierens und Verwaltens.

Durch eigenverantwortliche Projektarbeiten, Mithilfe bei verschiedenen
Veranstaltungen (wie z. B. Top Job) und interne EDV-Schulungen werden auch ihre
Schlusselqualifikationen geschult. Insgesamt werden Sie auf das Berufsleben
vorbereitet.

Theoretische Ausbildung

Blockunterricht bei der Hermann-Gundert-Schule in Calw (1. + 2. Lehrjahr)
Erwerb der Fachhochschulreife moglich

Unterrichtsfacher

Fachkunde — Offentliches Recht
Kommunales Finanzwesen
Rechtslehre —

Deutsch Prifungsfacher Prafungsfacher
Gemeinschaftskunde




Betriebswirtschaftslehre
Datenverarbeitung
Textverarbeitung
Rechnungswesen

Durch die Teilnahme an der Zwischenprifung ist man fur die Abschlussprifung an
einer der Verwaltungsschulen zugelassen.

3. Lehrjahr: Dreimonatiger Vorbereitungslehrgang bei den kommunalen
Verwaltungsschulen in Stuttgart, Tibingen oder Karlsruhe, an denen auch die
Abschlussprifung abgelegt wird.

Unterrichtsfacher

Kommunalrecht BN
Personalwesen
Rechtskunde
Staatsrecht
Betriebswirtschaftslehre schriftliche Prifung > schriftliche Prufung
Gemeindewirtschaftsrecht
Offentliches Ordnungswesen
Allgemeines Verwaltungsrecht

Baurecht 7

Personenstandswesen
Sozialhilferecht
Verwaltungslehre

Kommunalrecht im einem dieser drei
Sozialhilferecht Facher wird die mindliche
Offentliches Ordnungswesen abgenommen Prifung

Ausbildungsvergutung

1. Ausbildungsjahr 695,59 €
2. Ausbildungsjahr 744,98 €
3. Ausbildungsjahr 790,30 €



Konnten wir lhr Interesse am Berufsbild der/s Verwaltungsfachangestellten wecken,
kdnnen Sie sich gerne wegen eines Praktikums mit uns in Verbindung setzen.

Bitte richten Sie Ihre aussagekraftige Bewerbung fir das nachste
Ausbildungsjahr bis spatestens 30. September jeden Jahres an:

Landratsamt Calw
Personal und Organisation
Frau Glaser
Vogteistrale 42-46

75365 Calw

Telefonnummer: 07051/160-299
E-Mail: 11.Glaser@kreis-calw.de



mailto:11.Glaser@kreis-calw.de

