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Allgemeines

Wie erkennt man Pflichtfelder?

Mit einem roten Stern markierte Felder sind Pflichtfelder und missen ausgefullt werden. Ohne
das Ausfullen dieser Felder kénnen Sie nicht auf die néchste Seite springen oder den Antrag
abschlieBen. Das Portal weist Sie darauf hin, sollten Sie ein Pflichtfeld nicht ausgefillt haben.

Es handelt sich um eine ™

O Taxigenehmigung
O Mietwagengenehmigung

Beispiel fir ein Pflichtfeld

Welche Arten von Antrdgen kénnen gestellt werden und wann wird welche Art
beantragt?

o Start omchmge Informationen ®Angaben zum Antrag

Ubersicht Taxi- und Mietwagenverkehr Antragsauswahl

Angaben zum Antrag

Mit * gekennzeichnete Felder sind Pflichtfelder

Art der Genehmigung
Es handelt sich um eine * Art des Amrags*
@ Taxigenshmigung Q Ersterteilung
O Mietwagengenehmigung O Verlangerung/Wiedererteilung

© Ubertragung

Q Erweiterung/Anderung

Antragsauswahl im Taxi- und Mietwagenbereich

Erstantrag = bei Neuaufnahme eines komplett neuen Betriebs oder bei einem neuen
zusétzlichen Fahrzeug

Verlangerung/Wiedererteilung = wenn eine bisher bestehende Genehmigung ausléuft und
diese neu beantragt werden soll

Ubertragung = Eine Ubertragung kommt bei einer Ubernahme eines bestehenden Betriebs mit
noch laufenden Konzessionen zum tragen

Erwei’rerung/Anderung" = Hierunter kénnen Fahrzeugtausche, die Rickgabe einer
Genehmigung, Anderungen des Unternehmens, die Anderung der Verkehrsform und die
Anderung der Geltungsdauer der Genehmigung beantragt werden.

Vorgehen im Antrag

Nach der Auswahl eines Feldes &ffnet sich entweder direkt das néchste Feld oder man muss den
Button ,Weiter” rechts unten anklicken.
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Durch das einmalige Anklicken von auszufillenden Textfeldern erscheinen Informationen zu den
einzelnen Feldern.

Wie kénnen Anlagen hochgeladen werden?

Dateiformate PDF, PNG, JPEG, JPG. Dateigréfie max. 2 MB.

1 Bitte Dateien hier per 'Drag & Drop' ablegen oder den Button 'Hochladen' nutzen.

: Es werden maximal 3 Dateien unterstutzt.

: Dateiformate PDF, PNG, JPEG, JPG. DateigrofRe max. 2 MB.
-

[' ALLE ENTFERNEN] 2. HOCHLADEN

Sobald dieses Feld erscheint kénnen/muissen Sie eine Datei hochladen. Dabei kénnen Sie
mehrere Anlagen einzeln hochladen. Es werden die genannten Dateiformate unterstitzt. Die
Dateigréfle darf 2 MB nicht Gberschreiten.

Wieso kommt man Uber den ,Weiter”-Button nicht weiter? / Was passiert bei einer
Fehlermeldung?

Wenn man Uber den - Button nicht auf die néchste Seite gelangt, liegt dies
daran, dass entweder ein Pflichtfeld nicht ausgefillt ist oder es bei einem Feld zu einem Fehler
kommt. Zum Beispiel wurde in einem Zahlenfeld ein Buchstabe eingegeben. Das System
markiert das Feld, indem der Fehler liegt und gibt einen Hinweis welcher Fehler auftritt.
Beispiel:

Rechtsform *

|-Bitle auswahlen...

Fehler: Eingabe erforderlich.

Zwischenspeichern des Antrages

In der PortalUbersicht kann der Antrag Uber den Button ,Zwischenspeichern” zwischen
gespeichert werden. Hierfir missen Sie eine E-Mailadresse angeben. AnschlieBend erhalten Sie
direkt im Portal ein Passwort. Dieses missen Sie sich notieren. Nach dem ,,Schlieflen” erhalten
Sie einen Link zu lhrem Antrag, damit Sie den Antrag spéter weiterbearbeiten kénnen.

Warnung: Bitte notieren Sie |hr Passwort

Email: @kreis-calw.de

Passwort: #3B6mWNt2?4&

Bitte notieren Sie sich das Passwort!

Nachdem Sie auf "SCHLIESSEN" geklickt haben, erhalten Sie einen Link zu lhrem Antrag. Wenn Sie mit der
Antragstellung fortfahren méchten, klicken Sie bitte auf den Link in der E-Mail und geben lhr Passwort ein.

PASSWORT KOPIEREN
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Der Erstantraq - Schritt fUr Schritt

Wenn Sie den Link auf unserer Homepage aufrufen erhalten Sie auf den ersten beiden Seiten
allgemeine Informationen was Sie beantragen kénnen, welche Voraussetzungen erfillt sein
muUssen und die rechtlichen Vorgaben.

Im néchsten Schritt beginnt die eigentliche Antragstellung. Je nachdem was Sie ankreuzen
6ffnen sich die néchsten passenden Felder.

Erste Seite: ,Angaben zum Antrag”

Hier geben Sie die Art der Genehmigung an (Arten von Antrégen siehe: Welche Arten von
Antrdgen kénnen gestellt werden und wann wird welche Art beantragi?), wie viele
Genehmigungen beantragt werden und wie lange die Genehmigung erteilt werden soll
(Héchstens 5 Jahre).

Néchste Seite: ,,Begrenzung der Konzessionen” (nur bei Taxi)

Begrenzung der Konzessionen

Die maximale Anzahl an Taxikonzessionen ist erreicht
Die zustandige Genehmigungsbehorde fuhrt Wartelisten. Mit Absenden dieses vollstandig ausgefillten Antrags werden Sie in die entsprechende Warteliste aufgenommen
Zur Rucksprache steht lhnen |hre Genehmigungsbeharde zur Verfugung

Dieser Hinweis ist nur von Bedeutung, wenn Sie ein neues oder weiteres Taxi zulassen méchten.
Bei einem Fahrzeugtausch kénnen Sie diesen Hinweis ignorieren. Bitte treten Sie mit uns in
Verbindung, wenn die Beantragung davor noch nicht besprochen wurde.

Nachste Seite: Angaben zum Unternehmen

Authentifizierungsart Uber ,Mein Unternehmenskonto”
kénnen Sie die Daten lhres
Unternehmens Uber eine
O Mein Unternehmenskonto Zertifikatsdatei von Elster
MEIN UNTERNEHMENS- / Ubertragen lassen.
KONTO

Bei Authentisierung dber das Unternehmenskonto werden lhre Daten direkt aus diesem ausgelesen.

Bitte wahlen Sie die Authentifizierungsart aus. *

> Hier kél"men Sie lhre Daten von
Hand eingeben.

(O Daten manuell eingeben ==
Sie konnen |hre Daten auch ohne vorherige Anmeldung eingeben.

Exkurs: ,,Mein Unternehmenskonto”

Mit ,Mein Unternehmenskonto” habe Sie die Méglichkeit digitale Verwaltungsleistungen
verschiedener Behérden Uber einen deutschlandweiten einheitlichen Zugang nutzen zu kénnen.
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~Mein Unternehmenskonto” hat unterschiedliche Module u. a. das Authentifizierungsmodul.
HierUber kénnen die Daten des Unternehmens (Name, Anschrift etc. automatisch tbernommen
werden).

Um das ,Mein Unternehmenskonto” nutzen zu kdnnen benétigen Sie ein gultiges Elster-
Zertifikat. Dies liegt lhnen entweder bereits vor oder Sie kénnten dieses Uber ,Mein
Unternehmenskonto” beantragen. Sollten Sie lhre Steuer ausschlief3lich Uber den Steuerberater
machen lassen, missten Sie sich ein eigenes Zertifikat erstellen lassen.

Nachste Seite: PortalUbersicht

Uber die Portalseite kommen Sie zu den einzelnen Antragsbereichen:
- Kontaktdaten erfassen
- Angaben zum Antrag
- Finanzielle Daten und Fuhrpark
- Anlagen hochladen

Sobald Sie einen Antragbereich abgeschlossen haben erscheint hinter dem Bereich ein griner
Haken. Daran erkennen Sie welche Bereiche Sie bereits abgeschlossen haben und welche Sie
noch bearbeiten mUssen.

Auch wenn ein Antragsbereich ,Erledigt” ist, kénnen Sie die Angaben Gber ,Bearbeiten”
nochmals bearbeiten.

Kontaktdaten erfassen v Erledigt

Beschreibung: Hier kénnen Sie lhre E-Mail Adresse und Telefonnummer Gbermitteln.

=> BEARBEITEN

Antragsbereich: Angaben zum Antrag
Nach Klick auf ,Bearbeiten” kénnen Sie in diesem Antragsbereich Angaben zur Rechtsform, zum
Unternehmen, zur fachlichen und persénlichen Zuverlassigkeit des Antragstellers bzw. der zur

FOhrung der Geschafte bestellten Person tatigen.

1. Waéhlen Sie lhre Rechtsform des Unternehmens aus.
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2. Tragen Sie die Unternehmerin/den Unternehmer oder die zur FUhrung der Geschdéfte

bestellten Person ein

Mit * gekennzeichnete Felder sind Pflichtfelder

Unternehmerin oder Unternehmer oder die zur Filhrung der Geschafte bestellte Person

Liste der verantwortlichen Personen (erforderlich)*

AKTIONEN ROLLE

-

SONSTIGES

MigKlick auf die Plus-Schaltflache k

Uber den Stift kann eine
bereits hinzugefigte Person
nochmals Uberarbeitet
werden.

ANREDE NACHNAME VORNAME

n Sie der Liste einen Eintrag hinzufiigen

Testnachname Testvorname

+ PERSON HINZUFUGEN

DOKTORGRAD

NAMENSZUSATZ GEBURTSDATUM GEBUF|

—_—

Uber den Papierkorb kénnen
eingetragene Personen wieder
geldscht werden.

Uber ,Person hinzufigen”
kdnnen neue oder weitere
Personen angegeben
werden. Bitte geben Sie hier
die/den Inhaber und wenn
vorhanden auch die zur
FOhrung der Geschafte
bestellten Person ein.

3. Im néchsten Schritt laden Sie die fachliche Eignung der entsprechenden Personen hoch.
Dem Text zur ,Fachlichen Eignung” kénnen Sie entnehmen, wann welche Bescheinigung
Uber die fachliche Eignung hochgeladen werden muss.
(Was beim hochladen von Dokumenten wichtig ist sehen sie unter: Wie kénnen Anlagen

hochgeladen werden?)

4. Bei der persodnlichen Zuverldssigkeit und beim Gewerbezentralregisterauszug haben Sie die
Méglichkeit zwischen verschiedenen Féllen zu wéhlen. Bitte kreuzen Sie das zutreffende Feld

an.

QO Es liegt mir vor

QO Es liegt bereits der Behdrde vor

QO Ich werde es zur Vorlage bei der Genehmigungsbehérde (Belegart O) beantragen

5. AnschlieBend erhalten Sie eine Ubersicht tber lhre getétigten Angaben.

Antragsbereich: Finanzielle Daten und Fuhrpark

Nach Klick auf ,Bearbeiten” kénnen Sie in diesem Antragsbereich Angaben zur finanziellen
Leistungsfahigkeit, zur Anzahl der Fahrerinnen und Fahrer und zu den einzelnen Fahrzeugen

tatigen.

1. Laden Sie Anlagen hoch, die die finanzielle Leistungsfahigkeit begrinden.
Welche Unterlagen zum Nachweis der finanziellen Leistungstéhigkeit gelten entnehmen Sie
bitte dem Erkl@rungstext unter der Uberschrift ,Finanzielle Leistungsfahigkeit”.

2. Geben Sie die Anzahl lhrer Fahrerinnen und Fahrer an (Zur Anzahl gehéren sowohl Voll-

/Teilzeitbeschéaftigte)
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3. Fullen Sie die Liste der Fahrzeuge aus, die eine neue Genehmigung erhalten sollen.

Liste der Fahrzeuge

AKTIONEN FAHRZEUG-IDENTIFIZIERUNGSNUMMER HERSTELLER MODELL TYP KENNZEICHEN ANTRIEBSART ERSTZULASSUNG J

ﬂ 1111111111111 Test CW-TE-1111 Benzin

Uber ,Fahrzeug
ie der Liste einen Eintrag hinzufugen Odel’ Weifel"e FGhI"ZGUge
angegeben werden.

Mit Klickauf die Plus-Schaltflache konn

Uber den Stift kann ein

bereits hinzugefigtes Uber den Papierkorb kénnen

Fahrzeug‘ nochmals Fahrzeuge wieder geldscht werden.
Uberarbeitet werden.

4. AnschlieBend erhalten Sie eine Ubersicht Gber Ihre getétigten Angaben.

Antragsbereich: Anlagen hochladen

1. Laden Sie hier alle geforderten Anlagen hoch. Bitte beachten Sie, dass in manchen
Uberschriften mehrere Anlagen genannt sind.

2. Fur die Beantragung einer Ausnahme nach der BOKraft kédnnen Sie das Formular auf
unserer Homepage verwenden (Mobilitét und OPNV / Landkreis Calw (kreis-calw.de)). Bitte
beachten Sie, dass Ausnahmen vom Wegstreckenzéhler nur noch in Ausnahmeféllen und
nur mit einer besonders guten Begrindung genehmigt werden. Ausnahmen von der
Alarmanlage werden nicht mehr genehmigt.

3. Nach dem hochladen aller erforderlichen Dokumente erhalten Sie eine Ubersicht Gber Ihre
getdtigten Angaben.

AbschlieBen des Antrages

Wenn Sie den Antrag vollstéindig ausgefillt haben kénnen Sie Gber ,AbschlieBen” den Antrag
an uns Ubersenden.

Bitte geben Sie in der ,,Optionalen Mitteilung” die nach dem Klick auf ,AbschlieBen” kommt an,
wie lhr Fahrzeug ausgestattet ist: Eignung fur Rollstuhlfahrer, Schiebettren, sonstige besondere
Ausstattungen
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Der Fahrzeuqgtausch — Schritt for Schritt

Erste Seite: Angaben zum Antrag

Art der Genehmigung

Es handelt sich um eine * Art des Antrags*
@ Taxigenshmigung Q Ersterteilung
QO WMietwagengenehmigung QO Verlangerung/Wiederertgilung

O Uberiragung
© Erweiterung/Anderung

Nach der Auswahl der ,Art der Genehmigung” und der Art ,Erweiterung/Anderung” missen
Sie fur einen Fahrzeugtausch folgende Haken setzen:

Erweiterung/Anderung
Wahlen Sie mindestens eine Option*

Anderung bei eingesetzten Fahrzeugen

Anderung bei eingesetzten Fahrzeugen

Wahlen Sie mindestens eine Optionir

|:| Erweiterung der Befdrderungskapazitat |:| Reduktion der Beforderungskapazitat

Anderung von eingesetzten Fahrzeugen

Nachste Seite: ,Begrenzung der Konzessionen” (nur bei Taxi)

Begrenzung der Konzessionen

Die maximale Anzahl an Taxikonzessionen ist erreicht
Die zustandige Genehmigungsbehorde fuhrt Wartelisten. Mit Absenden dieses vollstandig ausgefiillten Antrags werden Sie in die entsprechende Warteliste aufgenommen

Zur Rucksprache steht Ihnen |hre Genehmigungsbehdrde zur Verfugung

Bei einem Fahrzeugtausch kénnen Sie diesen Hinweis ignorieren.

Nachste Seite: Angaben zum Unternehmen

Siehe oben unter Nachste Seite: Angaben zum Unternehmen

Nachste Seite: PortalUbersicht

Siehe oben unter Néchste Seite: PortalUbersicht
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Antragsbereich: Angaben zum Antrag

1. Wenn sich lhre Rechtsform seit der letzten Antragstellung geéndert hat, kénnen Sie hier die

neue Rechtsform auswdhlen. )
Wenn sich nichts veréndert hat kénnen Sie einen Haken bei ,Keine Anderung der

Rechtsform des Unternehmens” setzen.

Rechtsform des Unternehmens

D Keine Anderung der Rechtsform des Unternehmens

Rechtsform *
( Bitte auswahlen

2. Doas gleiche gilt fir das Feld ,Unternehmerin oder Unternehmer oder die zur Fihrung der

Geschdafte bestellten Person”.
Sollten sich Anderungen ergeben haben, gehen Sie wie oben unter Antragsbereich:
Angaben zum Antrag vor.

3. AnschlieBend erhalten Sie eine Ubersicht tber lhre getétigten Angaben.

Antragsbereich: Finanzielle Daten und Fuhrpark
1. Unter ,Finanzielle Daten” kénnen/missen Sie nichts ausfillen.

2. Unter ,Anderung des Fahrpersonals” geben Sie die Anzahl Ihres Fahrpersonals ein (Zur
Anzahl gehéren sowohl Voll-/Teilzeitbeschéftigte).

3. Unter ,Anderung des Fuhrparks” geben Sie die Anzahl der bisher und die aktualisierte
Anzahl der Fahrzeuge ein. Bei einem reinen Fahrzeugtausch bleibt diese Zahl gleich.
AnschlieBend fogen gehen Sie auf ,Fahrzeug hinzufigen”

Liste der betroffenen Fahrzeuge (erforder\ich)*

AKTIONEN DAS FAHRZEUG FAHRZEUG-IDENTIFIZIERUNGSNUMMER HERSTELLER MODELL TYP KENNZEICHEN ANTRIEBSART ERSTZULASSUNG  AKTUELLER KM-ST|

+ FAHRZEUG HINZUFUGEN

Mit Klick auf die Plus-Schaltflache konnen Sie der Liste einen Eintrag hinzufigen

Es éffnet sich folgendes Fenster:
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Liste der betroffenen Fahrzeuge bearbeiten (erforderlich)*

*
Das Fah . .
a8 ranreeag Wenn Sie ,kommt hinzu” ankreuzen

fallt kommt h e .o
O talt weg O kammt hinzu geben Sie die Daten des neuen

Fahrzeuges ein, dass in Zukunft
eingesetzt werden soll.

{ Fahrze —Identifizierungsnummer*

\
Wenn Sie ,fallt weg” ankreuzen Typ
geben Sie die Daten des zu ‘ {
ersetzenden Fahrzeuges ein.
Kennzeichen * Antriebsart*
{ ‘ { Bitte auswahlen.. 4

Aktueller km-Stand

{Erstzulaswng ‘ {

- Sitzplatze ¥ ~ Letzte HU (nach BO-Kraft)

UBERNEHMEN ABBRECHEN

Sie muUssen insgesamt zwei Fahrzeuge neu hinzufigen. Einmal mit ,Das Fahrzeug fallt weg.”
und einmal mit ,Das Fahrzeug kommt hinzu.”.

4. AnschlieBend erhalten Sie eine Ubersicht Gber Ihre getétigten Angaben.

Antragsbereich: Anlagen hochladen

1. I:oden Sie hier alle geforderten Anlagen hoch. Bitte beachten Sie, dass in manchen
Uberschriften mehrere Anlagen genannt sind.
Alle Anlagen missen sich auf das neue Fahrzeug beziehen.

2. Fur die Beantragung einer Ausnahme nach der BOKraft kénnen Sie das Formular auf
unserer Homepage verwenden (Mobilitét und OPNV / Landkreis Calw (kreis-calw.de)). Bitte
beachten Sie, dass Ausnahmen nur noch in Ausnahmeféllen und nur mit einer besonders
guten Begrindung genehmigt werden.

3. Bei der Anlage ,Auszug aus der Genehmigungsurkunde im Original” mussen Sie nichts
hochladen. Bitte schicken Sie uns den Auszug aus der Genehmigungsurkunde per Post
zu. Diesen bendtigen wir im Original um den Fahrzeugtausch durchfGhren zu kénnen.
Auch ohne das Hochladen dieser Anlagen kénnen Sie den Antrag weiterbearbeiten und
abschlief3en.

4. AnschlieBend erhalten Sie eine Ubersicht Gber Ihre getétigten Angaben.

AbschlieBen des Antrages

Wenn Sie den Antrag vollstéindig ausgefillt haben kénnen Sie Gber ,AbschlieBen” den Antrag
an uns Ubersenden.
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Bitte geben Sie in der ,,Optionalen Mitteilung” die nach dem Klick auf ,Abschlieflen” kommt an,
wie lhr Fahrzeug ausgestattet ist: Eignung fur Rollstuhlfahrer, Schiebetiren, sonstige besondere
Ausstattungen
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